PLAN DE ACCION Plan de Conservacién Documental 2026
arlesanias
de colombla
OBIETIVO: Prevenir y mitigar los riesgos que afectan la integridad fisica de los documentos de archivo de Artesanias de Colombia S.A. — BIC, mediante la implementacién, seguimiento y control de los programas del Sistema Integrado de Conservacion - SIC, el monitoreo de condiciones ambientales, la adecuada custodia y
: almacenamiento documental, y la ejecucion de acciones de intervencion técnica basica, i Ia estabili i y permanencia del acervo documental.
FECHADE Sestion Administrati Coordinacion de Gestion
estion Administrativa < o chat y
. enero de 2026 PROCESO: stion’ AREA: de Recursos Humanos,  |RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO: Angie Shailit Teran Cifuentes
FORMULACION: y Financiera .
Fisicos y Documental
ATIVA ORME DE AVA p 0
RATEGIA RONOGRAMA DE TRABAJO DE LA TAREA
ACTICA OMBRE DEL INDICADOR O R ADE PONDERACIO A
PROGRAMA RESPONSAB A
RA A PRODUCTO DICIO DEL INDICADOR
PROYECTO
ACTIVIDAD
4 A ADO OBSERVACIO
1. Formulacién y validacién técnica del documento del Plan de . Documento técnico del Plan de
- Técnico Operativo > 1 Anual 15% 0% 0%
Conservacion Documental, en el marco del SIC Conservacion aprobado
Marzo: Durante el llevo a fisco en
Ias dreas de Recursos humanos Fiscos y Documentl, asi como en I Subgerencia
2. Aplicar diagnstico fisico y ambiental a los archivos de gestion, central | Técnico Operativo / Informe de diagnstico fisico y financiera,y se
o " 1 Anual 11% 0% 0%
e histérico Técnico Administrativo | ambiental se realizo el regisro fotogrifico de los documentos recibidos, con el fin de dejar
evidencia del estado y control de la informacin.
bril:
d gger (drea de archivo), un
deshumidificador (Santa Orosia)
- - § ) Febrero: S realizs el seguimiento de la condiciones ambientales, mediante los
3. Monitoreo y seguimiento de condiciones ambientales en los espacios | Técnico Administrativo - | Registros ambientales del "
4 Trimestral 9% 1 25% 2% er . un
de archivo de la entidad (Las Aguas) Angie Teran repositorio Las Aguas deshumidificador (Santa Orosia)
gger (drea de archivo), un
deshumidificador (Santa Orosia)
o P P PR Febrero: Se soicitaal proveedor ¢ nforme de condiciones ambientales e realiza
onitoreo de e 6 écnico Administrativo -
Mantener v Informes de monitoreo . Trimestral 10% 1 25% 3% |validacion de la nformacion, se reaiza validacion de cumplimiento normativo.
" Fortalecerla | externa (TANDEM) Angie Teran
actualizado el 4 o
modelointegrado | Cimensin de Enero: Durante ol periodo reporiads, s realed o oo 9 1 caes que pso 4o
- Informacién y X300 2 X200 Y 13 cajas que presentaban desgaste fsico, representadas por refrencias
de planeaciony ,
. Comunicacion asi:
gestion (MIPG) 4 unidades: X300 5 unidades : X200
Febrero: Durante el periodo reportado, se realiz el cambio de 5 ajas que pasaron
5. Inspeccién técnica y realmacenamiento priorizado en unidades de | Técnico Administrativo - | Metros lineales almacenados o 0,Y21 Que
pecel y priorize 4 Trimestral 16% 1 25% [ " ; o
normalizadas, conforme a Angie Teran realmacenados sico,represntadas por refrencias as: 21 unidades:
Marzo : Durante el realizo e cambi
X2002 X300 Y 5 cajas que
5 unidades : X200
asRiL:
6. Intervencion técnica selectiva bisica del acervo documental, orientada etros ineales intervenidos con
a la aplicacién de primeros auxilios archivisticos sobre documentos Contratistas dearchivo | 59 e 2 Semestral 15% 0% 0%
priorizados segun diagndstico fisico P
P . el Técnico Administrativo N Febrero : En este mes se comparte Tip informativo YAFIQ (Tu aliado en gestion
7. Sensibilizacion en conservacion documental mediante la difusion i} Soportes de Socializaciones docomental)
) (Angie Teran) / Técnico "
pericdica de tps, piezas nformativas y publicaciones en laintranet yel | 8% P realizadas, con minimo 2 4 Trimestral 12% 1 25% 3% i
ivo (Javi
correo institucional P socializaciones por bimestre
Buitrago)
8. Realizar visitas técnicas de validacién a las bodegas del proveedor de Maros €17 de marto s sl it 3o deptsto gl provedordecustoda
Y s : ’ (TANDEW) con el in de dentificar ¢l cumplimiento normativo en las instaaciones
custodia externa, con el fin de verificar las condiciones de Técnico Operativo Informes de visitas 2 Semestral 12% 1 50% 6% :vwe a ) i ol
almacenamiento y conservacion del acervo documental del cumplimiento del SIC.
100% AVANCE DEL PLA 17,8%
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