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OBIJETIVO: Desarrollar estrategias acordes a la normatividad legal vigente, las cuales aseguren la preservacion digital de la documentacidn electrdnica a largo plazo de archivo de Artesanias de Colombia.
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2 3 4 AVANCE (%) RESULTADO OBSERVACION

Marzo: Se realizé reunion el dia 1 de marzo entre Gestion Documental y el drea de Sistemas con el fin de revisar los aspectos que debe contener
el Plan de Trabajo del SGDEA y su implementacién. Adicionalmente se realizé reunion con el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo el dia 2
. y L Especialista y Profesionales de Gestion de la de marzo con el fin de obtener conocimiento sobre los avances que han frente ala il ion del SGDEA en esta entidad. Se
1. Elaborar Plan de trabajo enfocado al Sistema de Gestion de e . . : . o % 0 Ji . int de Gestion D tal | fin d tar criteri | tividad Jacionad !
Documento Electrnicos de Archivo - SGDEA de la entidad. OAPI TIC S/Coordlnéflora Advrrflnlstntatlva/ Plan de trabajo 1 Semestral 20,00% 0 realizaron re‘umones in elir!as e Gestion ocljumen al con el fin de concretar criterios para comenzar las actividades relacionadas con el
Contratista Coordinaciéon Administrativa desarrollo e implementacién del SGDEA, los dias 15 y 22 de marzo.
Junio: Se realizé reunidn el dia 24 de junio entre Gestion Documental y el area de sistemas con el fin de revisar los aspectos que se deben incluir
en el Plan de trabajo.
Febrero: Se encuentran activas 12 licencias que se distribuiran para los funcionarios que lo requieren, previa verificacién de la necesidad real.
Especialista y Profesionales de Gestién de la Marzo: Se realiz la instalacién de las licencias a los funcionarios que se encontraban designados para su uso, adquiridas en la vigencia 2021
2. Adquirir licencias adicionales del formato PDF / A OAPI - TIC's / Coordinadora Administrativa/ |Contrato formalizado 1 Anual 15,00% 0% 0 Junio: La Coordinacion de Gestion Administrativo indicé que ya cuenta con una parte del prsupuesto para la adquisicién de las licencias en
Contratista Coordinacién Administrativa reunion realizada el 6 de mayo. Se realizé reunién el dia 24 de junio entre Gestién Documental y el drea de sistemas en la cual informé que se
encuentra pendiente el tramite para el proceso de adquisicién de firmas para la adquisicién de las licencias.
Némero de Unidades Marzo: Se realizaron capacitaciones sobre el ambiente de pruebas del aplicativo SGD - SADE para dar inicio a la ejecucién de las unidades
3. Apartir de la parametrizacion de las TRDs en el aplicativo Coordinadora - Técnico Operativo - Documentales en el 6 Semestral 15,00% 0% 0 documentales con la Coordinacion de Gestion Legal los dias 2, 16 de marzo y Tesoreria los dias 2, 10, 14 de marzo.
SGD - SADE, iniciar la ejecucion de las unidades C i i6 inistrativa aplicativo SGD - SADE Junio: Se encuentra pendiente la salida a produccion de la nueva version de CRC por parte del proveedor, el cul estd previsto para el dia 8 de
julio.
Mantener actualizado el o Marzo: Se realizaron reuniones de Gestion Documental con el fin de concretar criterios para las actividades relaci conel
modelo integrado de | - Fortalecer a dimension de Especialista y Profesionales de Gestién de la desarrollo e implementacién del MOREQ, los dias 15 y 22 de marzo.
p'a““l"'\‘;rp‘éf““““ Informaciony Comunicacion |\, *g1ap,orar ef Modelo de Requisitos para la Gestion de OAPI-TIC's / Técnico Operativo bocumento . anal 20,00% % o |Abril:Se adelantaron acciones para estructurar el documento preliminar del Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electrénicos
Documentos Electrénicos de Archivo - MoReq Coordinadora Administrativa/ Contratista . de Archivo - MoReq para ser presentado al érea de Tecnologia.
Coordinacién Administrativa Junio: Se realiz6 reunion el dia 24 de junio entre Gestion Documental y el drea de sistemas con el fin de presentar el documento y se envi6 por
correo electronico para su revision.
S. el C Cri afico (CMS) Especialista y Profesionales de Gestion de la No de firmas Marzo: Se realizé |a entrega e implementacion de tres (3) firmas digitales el dia 1 de marzo, por parte del area de Sistemas.
Funcionalidades Completas. OAPI - TIC's / Coordinadora Administrativa/ implementadas 5 Semestral 15,00% 12% 4 Junio: El drea de Sistemas informé que fue instalada la firma virtual en el equipo asignado a Andrea Lucia Sanchez.
Contratista Coordinacién Administrativa Total de firmas instaladas: 4
Marzo: Se realiz6 reunion sobre la actualizacién de los activos de informacion entre el grupo interdisciplinario encargado del tema, el dia 7 de
marzo.
Al Se realizé la actualizacién del formato del Inventario de Activos de Informacién teniendo en cuenta las TRD V.2 y se realizé reunién para la
revisién del mismo, el dia 22 de abril.
6. Adelantar la actualizacién de la Matriz de Activos de Especialista y Profesionales de Gestién de la Mayo: Se realizé reunién (:'0n Ge»r'encia General e\A17 de mayo, en la CL‘AB\ se pre'senté la yersidn de la matriz que se debe actualizar con la versién
Informacién correspondiente al indice de informacién OAPI-TIC's / Profesional de Gestion Legal ) ' 2 delas TRD y se programo reunién para |a actualzacion de esta matriz con el drea de Sistemas para el 31 de mayo. s
o N . L N . Matriz actualizada 1 Anual 15,00% 4,5% 03 Junio: Se realizaron reuniones en las cuales se presentd la versién de la matriz que se debe actualizar con la versién 2 de las TRD y se realizo la
clasificada y reservada, las cuales se crean a partir de las Tablas |/C Ca o N L - . .
i : A . . explicacion correspondiente a su to, con las :
de Retencién Documental de la entidad. Coordinacién Administrativa « . i i . y -
Subgerencia de Promocién y Generacién de Oportunidades Comerciales, el 14 de junio.
* Oficina Asesora de Planeacién e Informacién, el 15 de junio.
* Coordinacion de Gestién Administrativa el 30 de junio.
Adicionalmente, se programé reunion para la actualizacién de esta matriz con la Subgerencia de Desarrollo y la Subgerencia Adminsitrativa y
Financiera.
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