. Plan Institucional de Archivos
EE PLAN DE ACCION PINAR

de colombia

Definir y establecer el Plan Institucional de Archivos para el mejoramiento de la Gestion Documental de Artesanias de Colombia en la vigencia 2022.
Esta herramienta identifica los aspectos criticos en el area de Gestion Documental de Artesanias de Colombia.

FECHA FORMULACION Diciembre 27 de

OBIJETIVO:

. Coord Gestion
PROCESO: Gestion Administrativa y Financiera AREA: RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO Yaneth Mufioz

2021 Administrativa
AR NOMBRE DEL PONDERACIO CRONOGRAMA DE TRABAJO INFORME DE AVANCE Y CUMPLIMIENTO
(ESTRATEGIA) , FRECUENCIA DE LA TAREA FECHA: Julio 8 de 2022
TACTICA ESTRATEGICA RESPONSABLE INDICADOR O META ) N DEL
PROGRAMAS / PROYECTOS (ACTIVIDAD) PRODUCTO DE MEDICION INDICADOR AVANCE
(%) RESULTADO OBSERVACION
0
1. Adelantar la contratacion de los _ _ L
. . Coordinador / Contratista / Se suscribio contrato: ADC-2022-036 con el GRUPO TIEDOT para
servicios especializados para el o - Proveedor : . L ., .,
. L Coordinacion Gestion 1 Anual 20% 20% 1 realizar el acompafiamiento especializado para la convalidacion de las Tablas de Valoracion
acompanamiento de convalidacion de las Admini : contratado ) -
) ministrativa Documental ante el Archivo General de la Nacion.
TVD de la entidad.
2. Articular la gestion documental de la Coordinador / Tecnico Operativo/ . . . . ]
: ) : . : L ., Marzo: Se realizo reunidn para revision de la matriz el dia 28 de marzo.
entidad con los lineamientos establecidos |Contratista / Coordinacion Acta de reunion 2 Semestral 20% 10% 1 P

en el PIGA. Gestidn Administrativa Soporte: Acta.

Coordinador / Tecnico Operativo/
Contratista / Coordinacion
Gestion Administrativa

3. Adelantar la digitalizacion de
documentacion priorizada para 2022

Vigencias

2 2 Semestral 10% 0% 0 En el momento no se ha dado inicio a esta actividad.
Digitalizadas

4. Actualizar el normograma de la entidad rdinador / Tecni rativo/ [Normogram : ’ S L :
J Coordinador / Tecnico Operativo/ Normograma Junio: El dia 23 de junio se remitio por correo electréonico el normograma actualizado con las

_ Fortalecer la con las normas existentes sobre archivo a |Contratista / Coordinacion actualizado 1 Anual 10% 10% 1 . : ~ . .
Mantener actualizado el . ., - - 2 o - normas archivisticas vigentes a la sefiora Julie Garcia.
. dimension de nivel nacional. Gestion Administrativa
modelo integrado de .,
., ., Informaciény
planeacion y gestion (MIPG) L, : : :
Comunicacion 5. Revisar y de ser pertinente realizar la

actualizacion del Programa de Gestion : . L, :
J Coordinador / Tecnico Operativo/ DocUMEntos Junio: Revision del Programa de Gestion Documental y el PINAR vigentes durante la semana del

Documental - PGD (incluir la gestion de : L . ] Y- L . , o
( g Contratista / Coordinacion 2 Semestral 20% 0% 0 13 al 17 de julio y envio de la propuesta de actualizacion por correo electronico el dia 28 de junio

documentos electronicos) y el PINAR para . - : revisados T o
ser presentados en el Co)rr)llité Institucisnal Gestion Administrativa para aprobacion e inicio de actualizacion del PGD.

de Gestion y Desempeiio.

Mayo: Se realizé reunion con Gerencia General el 17 de mayo, en la cual se indico que es

necesario comenzar a diligenciar la hoja de control para los expedientes de los archivos de

gestion y se brindo la explicacion del debido diligenciamiento de la hoja de control.

_ Junio: Se realizaron reuniones con la OAPI el 1 de junio, la Subgerencia de Desarrollo el 8 de

6. Revisar y hacer seguimiento al Coordinador / Tecnico Operativo/ E(())rnr?r%tlodl(—elma de junio, la Subgrerencia Administrativa y Financiera el 14 de junio, la Sugerencia de Promocion el 21

Inventario Documental de los archivos de  |Contratista / Coordinacion Expedientes de 6 Trimestral 20% 0% 0 de junio, la Oficina Juridica el 23 de junio, la Coordinacion de Recursos Humanos el 28 de junio, y

gestion de la entidad. Gestion Administrativa Archivo de Gestion la Oficina de control Interno el 29 de junio, en las cuales se indicO que es necesario comenzar a
diligenciar la hoja de control para los expedientes de los archivos de gestion y se brindé la

explicacion sobre su diligenciamiento.

Se encuentra pendiente la salida a produccion de la nueva version de CRC por parte del

proveedor, el cul esta previsto para el dia 8 de julio.

Version 0 100% AVANCE DEL PLAN 40%
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