Plan Institucional de Archivos
PLAN DE ACCION

Artusanias
tin calambla

PINAR

Definir y establecer el Plan Institucional de Archivos para el mejoramiento de la Gestion Documental de Artesanias de Colombia en la vigencia 2022.

OBJETIVO: Esta herramienta identifica los aspectos criticos en el area de Gestion Documental de Artesanias de Colombia.

FECHA FORMULACION

Coord Gestién
Administrativa

Diciembre 27 de 2021 PROCESO: Gestion Administrativa y Financiera AREA: RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO Yaneth Mufioz

e pONDERACIG CRONOGRAMA DE TRABAJO INFORME DE AVANCE Y CUMPLIMIENTO
. DE LA TAREA FECHA: Abril 5 de 2022
PROGRE:IT::}EI:;?\)IECTOS TACTICA ESTRATEGICA RESPONSABLE NOMBRE’:;;H‘;EADOR % mera l::iﬁg;mlcg:‘ N DEL s de
(ACTIVIDAD) INDICADOR AV:/I\;CE RESULTADO OBSERVACION
1. Adelantar la contratacion de los servicios Coordinador / Contratista / Coordinacion Se suscribié contrato: ADC-2022-036 con el GRUPO TIEDOT para
especializados para el acompafiamiento de Gestion Administrativa Proveedor contratado 1 Anual 20% 20% 1 realizar el acompafamiento iali para la convalidacion de las Tablas
convalidacion de las TVD de la entidad. de Valoracién Documental ante el Archivo General de la Nacién.
2. Articular la gestion documental de la entidad 822{232‘?’[ /C;er(é?r:‘;iigr?g:g;ga Acta de reunion 2 Semestral 20% 10% 1 Marzo: Se realizé reunion para revisién de la matriz el dia 28 de marzo.
con los lineamientos establecidos en el PIGA. et ° ° Soporte: Acta.
Administrativa
3. Adelantar la digitali de doct Coordinador / Tecnico Operativo/
;iorizada ara 2022 Contratista / Coordinacién Gestion Vigencias Digitalizadas 2 Semestral 10% 0% 0 En el momento no se ha dado inicio a esta actividad.
) . P! P Administrativa
Mantener actualizado el Fortalecer la dimensién
modelo integrado de de Informacion y
planeacion y gestion (MIPG) | Comunicacion 4. Actualizar el normograma de la entidad con  |Coordinador / Tecnico Operativo/ Normograma actualizado
las normas existentes sobre archivo a nivel Contratista / Coordinacion Gestion 9 1 Anual 10% 0% 0 En el momento no se ha dado inicio a esta actividad.
nacional. Administrativa
5. Revisar y de ser pertinente realizar la
actualizacion del Pro_grarr_|a de Ge”snon Coordinador / Tecnico Operativo/
Documental - PGD (incluir la gestion de " P ” . o o . -
documetnos electronicos) y el PINAR para ser Cont_ra_tlsta / Coordinacion Gestion Documentos revisados 2 Semestral 20% 0% 0 En el momento no se ha dado inicio a esta actividad.
L S Administrativa
presentados en el Comité Institucional de
Gestion y Desempefio.
6. Revisar y hacer seguimiento al Inventario Coordinador / Tecnico Operativo/ Formato Hoja de Control de
Documental de los archivos de gestion de la Contratista / Coordinacién Gestion Expedientes de Archivo de 6 Trimestral 20% 0% 0 En el momento no se ha dado inicio a esta actividad.
entidad. Administrativa Gestion
Version 0 100% 30%

|Elaboré: Yaneth Mufioz - Coordinadora Administrativa - Subgerencia Administrativa y y Financiera - Versién 0

|Revisé: Profesional - OAPI

|Apmbé: Sara Consuelo Sastoque Acevedo - Subgerente Administrativa y Financiera




