
CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN CÓDIGO SERIE CÓDIGO SUBSERIE

300 GERENCIA GENERAL 23 INFORMES 23.14 Informes de Rendición de Cuenta Fiscal 

300 GERENCIA GENERAL 29 MANUALES 29.1 Manuales de Imagen Corporativa

300 GERENCIA GENERAL 31 PLANES 31.7 Planes de Comunicaciones

400 OFICINA DE CONTROL INTERNO 2 ACTAS 2.8 Actas de Comité de Coordinación del Sistema de Control Interno

400 OFICINA DE CONTROL INTERNO 23 INFORMES 23.1 Informes a Entes de Control

400 OFICINA DE CONTROL INTERNO 23 INFORMES 23.5 Informes de Auditoría del Sistema de Gestión de Calidad 

400 OFICINA DE CONTROL INTERNO 23 INFORMES 23.18 Informes Ejecutivos Anuales de Evaluación al Sistema de Control Interno

400 OFICINA DE CONTROL INTERNO 23 INFORMES 23.21 Informes Pormenorizados del Estado de Control Interno

400 OFICINA DE CONTROL INTERNO 31 PLANES 31.4 Planes de Acción por Dependenia

400 OFICINA DE CONTROL INTERNO 31 PLANES 31.6 Planes de Auditoría

400 OFICINA DE CONTROL INTERNO 31 PLANES 31.8 Planes de Mejoramiento Institucional

400 OFICINA DE CONTROL INTERNO 35 PROGRAMAS 35.1 Programas Anuales de Auditoria

500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
2 ACTAS 2.9 Actas de Comité de Gerencia

500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
2 ACTAS 2.11 Actas de Comité Institucional Gestión y Desempeño

500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
2 ACTAS 2.15 Actas de Revisión Gerencial  del Sistema de Gestión de Calidad - SGC

500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
4 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
23 INFORMES 23.2 Informes a Otras Entidades

500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
23 INFORMES 23.7 Informes de Avance y Cumplimiento Planeación Institucional

500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
23 INFORMES 23.13 Informes de Gestión

500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
23 INFORMES 23.15

Informes de Rendición de Cuentas de MIPG, política de participación ciudadana y transparencia de la 

información

500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
23 INFORMES 23.16 Informes de Reportes al Sistema de Rendición Electrónica de la Cuenta e Informes – "SIRECI"

500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
23 INFORMES 23.19 Informes Estadísticos  del Centro de Investigación y Documentación para la Artesanía – CENDAR 

500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
29 MANUALES 29.2 Manuales del Sistema de Gestión de Calidad.

500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
31 PLANES 31.1 Planes Anticorrupción y Atención al Ciudadano

500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
31 PLANES 31.3 Planes de Acción Institucional

500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
31 PLANES 31.10 Planes de Seguridad y Privacidad de la Información

500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
31 PLANES 31.12 Planes Estratégicos de las Tecnologías de la Información (PETI)

500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
31 PLANES 31.13 Planes Estratégicos institucionales

500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
36 PROYECTOS 36.1 Proyectos de Inversión

500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
37 REGISTROS 37.5 Registros de Licencias de Software
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500
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN E 

INFORMACIÓN
38 REPORTES DE AVANCE A LA GESTION - FURAG

600
SUBGERENCIA DE PROMOCIÓN Y 

GENERACIÓN DE OPORTUNIDADES 
2 ACTAS 2.10 Actas de Comité de Inventarios de Productos Artesanales

600
SUBGERENCIA DE PROMOCIÓN Y 

GENERACIÓN DE OPORTUNIDADES 
23 INFORMES 23.8 Informes de Capacitación Comercial a los Artesanos

600
SUBGERENCIA DE PROMOCIÓN Y 

GENERACIÓN DE OPORTUNIDADES 
23 INFORMES 23.10 Informes de Desarrollo de Productos

600
SUBGERENCIA DE PROMOCIÓN Y 

GENERACIÓN DE OPORTUNIDADES 
23 INFORMES 23.22 Informes sobre la Participación en Espacios Comerciales

600
SUBGERENCIA DE PROMOCIÓN Y 

GENERACIÓN DE OPORTUNIDADES 
26 INVENTARIOS DE PRODUCTOS ARTESANALES

600
SUBGERENCIA DE PROMOCIÓN Y 

GENERACIÓN DE OPORTUNIDADES 
37 REGISTROS 37.2 Registros de Canales de Ventas Institucionales Internacionales

600
SUBGERENCIA DE PROMOCIÓN Y 

GENERACIÓN DE OPORTUNIDADES 
37 REGISTROS 37.3 Registros de Canales de Ventas Institucionales Nacionales

600
SUBGERENCIA DE PROMOCIÓN Y 

GENERACIÓN DE OPORTUNIDADES 
610 COORDINACIÓN OPERATIVA 2 ACTAS 2.4 Actas de Comité de Compra de Productos Artesanales

600
SUBGERENCIA DE PROMOCIÓN Y 

GENERACIÓN DE OPORTUNIDADES 
610 COORDINACIÓN OPERATIVA 23 INFORMES 23.9 Informes de Compras de Producto Artesanal

600
SUBGERENCIA DE PROMOCIÓN Y 

GENERACIÓN DE OPORTUNIDADES 
610 COORDINACIÓN OPERATIVA 25 INSTRUMENTOS DE CONTROL 25.1 Instrumentos de Control de Alistamiento y Empaque de Producto Artesanal

600
SUBGERENCIA DE PROMOCIÓN Y 

GENERACIÓN DE OPORTUNIDADES 
610 COORDINACIÓN OPERATIVA 25 INSTRUMENTOS DE CONTROL 25.2 Instrumentos de Control de Devolución de Mercancía a los Artesanos

600
SUBGERENCIA DE PROMOCIÓN Y 

GENERACIÓN DE OPORTUNIDADES 
610 COORDINACIÓN OPERATIVA 25 INSTRUMENTOS DE CONTROL 25.5 Instrumentos de Control de Mercancía en Consignación Recibida

600
SUBGERENCIA DE PROMOCIÓN Y 

GENERACIÓN DE OPORTUNIDADES 
610 COORDINACIÓN OPERATIVA 25 INSTRUMENTOS DE CONTROL 25.8 Instrumentos de Control de Salidas de Mercancía del Almacén General

600
SUBGERENCIA DE PROMOCIÓN Y 

GENERACIÓN DE OPORTUNIDADES 
610 COORDINACIÓN OPERATIVA 25 INSTRUMENTOS DE CONTROL 25.9 Instrumentos de Control de Solicitudes de Compra de Productos Artesanales

600
SUBGERENCIA DE PROMOCIÓN Y 

GENERACIÓN DE OPORTUNIDADES 
610 COORDINACIÓN OPERATIVA 25 INSTRUMENTOS DE CONTROL 25.10 Instrumentos de Control del Registro de Evaluación de Proveedores 

700
SUBGERENCIA DE DESARROLLO Y 

FORTALECIMIENTO DEL SECTOR ARTESANAL
23 INFORMES 23.11 Informes de Ejecución de Cooperación Internacional

700
SUBGERENCIA DE DESARROLLO Y 

FORTALECIMIENTO DEL SECTOR ARTESANAL
37 REGISTROS 37.4 Registros de Estadísticas Artesanales

700
SUBGERENCIA DE DESARROLLO Y 

FORTALECIMIENTO DEL SECTOR ARTESANAL
710 COORDINACIÓN OPERATIVA 15 CONVOCATORIAS 15.1 Convocatorias Medalla a la Maestria

700
SUBGERENCIA DE DESARROLLO Y 

FORTALECIMIENTO DEL SECTOR ARTESANAL
710 COORDINACIÓN OPERATIVA 15 CONVOCATORIAS 15.2 Convocatorias Sellos Calidad Hecho a Mano

700
SUBGERENCIA DE DESARROLLO Y 

FORTALECIMIENTO DEL SECTOR ARTESANAL
710 COORDINACIÓN OPERATIVA 25 INSTRUMENTOS DE CONTROL 25.11

Instrumentos de Control y Seguimiento de la gestión de la Subgerencia de Desarrollo y 

Fortalecimiento del Sector Artesanal

700
SUBGERENCIA DE DESARROLLO Y 

FORTALECIMIENTO DEL SECTOR ARTESANAL
710 COORDINACIÓN OPERATIVA 36 PROYECTOS 36.2 Proyectos Internacionales

700
SUBGERENCIA DE DESARROLLO Y 

FORTALECIMIENTO DEL SECTOR ARTESANAL
710 COORDINACIÓN OPERATIVA 36 PROYECTOS 36.3 Proyectos Nacionales

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 1.1 Acciones de Tutela
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800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
2 ACTAS 2.2 Actas de Asamblea de Accionistas

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
2 ACTAS 2.5 Actas de Comité de Conciliación 

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
2 ACTAS 2.6 Actas de Comité de Contratación

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
2 ACTAS 2.14 Actas de Junta Directiva

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
2 ACTAS 2.16 Actas del Grupo de Control Disciplinario Interno

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
10 CONCEPTOS 10.1 Conceptos Jurídicos

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
13 CONTRATOS

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
14 CONVENIOS

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
19 ESTATUTOS DE CONSTITUCION DE SOCIEDAD

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
31 PLANES 31.5 Planes de Adquisiciones

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
33 PROCESOS DE COBRO COATIVO

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
34 PROCESOS JURÍDICOS 34.1 Procesos Disciplinarios

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
34 PROCESOS JURÍDICOS 34.2 Procesos Judiciales

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
34 PROCESOS JURÍDICOS 34.3 Procesos Verbales Disciplinarios

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
39 TÍTULOS DE VALOR DE ACCIONES

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
2 ACTAS 2.3 Actas de Comité de Capacitación

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
2 ACTAS 2.7 Actas de Comité de Convivencia Laboral

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
2 ACTAS 2.1 ActaS de Comité de Manejo de Bienes

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
2 ACTAS 2.12 Actas de Comité Paritario de Segurdidad y Salud en el Trabajo - COPASST

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
9 COMPROBANTES DE ALMACEN 9.1 Comprobantes de Baja de Bienes de Almacén

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
9 COMPROBANTES DE ALMACEN 9.2 Comprobantes de Egreso de Bienes de Almacén

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
9 COMPROBANTES DE ALMACEN 9.3 Comprobantes de Ingreso de Bienes de Almacén

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
9 COMPROBANTES DE ALMACEN 9.4 Comprobantes de Inventarios de Activos Fijos

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
20 HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES
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800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
21 HISTORIALES DE VEHICULOS

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
22 HISTORIAS LABORALES

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
23 INFORMES 23.3

Informes Anuales del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo -  SG-SST

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
23 INFORMES 23.4

Informes de Acuerdos de Gestión del Nivel Gerencial

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
23 INFORMES 23.6

Informes de Auditoría del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo - SG-SST

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
23 INFORMES 23.20

Informes Institucionales de Evaluación del Desempeño

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
23 INFORMES 23.23 Informes Técnicos  de Gestion en el Gasto y  Austeridad

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
23 INFORMES 23.24 Informes Técnicos del Plan Institucional de Gestión Ambiental -PIGA- 

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
29 MANUALES 29.3 Manuales del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo 

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
29 MANUALES 29.5 Manuales Específicos  de Funciones, Requisitos y Competencias Laborales

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
30 NÓMINA

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
31 PLANES 31.2 Planes Anuales de Bienestar Social

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
31 PLANES 31.9 Planes de Prevención, Preparación y Respuestas ante Emergencias

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
31 PLANES 31.11 Planes de Trabajo Anual del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo – SG - SST

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
31 PLANES 31.14 Planes Institucionales de Capacitación - PIC

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
35 PROGRAMAS 35.2 Programas de Higiene Industrial

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
35 PROGRAMAS 35.3 Programas de Medicina Preventiva y del Trabajo

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
810

COORDINACION DE GESTIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS Y FÍSICOS
35 PROGRAMAS 35.4 Programas de Seguridad Industrial

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
2 ACTAS 2.13 Actas de Eliminación Documental

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 3.1 Acuerdos

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 3.2 Resoluciones

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
7 CIRCULARES

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
12 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES 12.1 Consecutivo de Comunicaciones Internas

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
12 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES 12.2 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Enviadas



CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN CÓDIGO SERIE CÓDIGO SUBSERIE

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL - CCD

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
12 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES 12.3 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Recibidas

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
17 DERECHOS DE PETICIÓN

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
23 INFORMES 23.17 Informes de Seguimiento PQRSDs

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
24 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 24.1 Bancos Terminológicos de Series y Subseries Documentales 

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
24 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 24.2 Cuadros de Clasificación Documental - CCD

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
24 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 24.3 Inventarios Documentales de Archivo Central

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
24 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 24.4 Inventarios Documentales de Archivo de Gestión

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
24 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 24.5 Planes Institucionales de Archivo - PINAR

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
24 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 24.6 Programas de Gestión Documental - PGD 

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
24 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 24.7 Tablas de Retención Documental

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
25 INSTRUMENTOS DE CONTROL 25.8 Instrumentos de Control de Mensajería

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
25 INSTRUMENTOS DE CONTROL 25.9 Instrumentos de Control de Préstamos y Devolución de Expedientes

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
29 MANUALES 29.4 Manuales del Sistema Integrado de Conservación Documental  SIC

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
31 PLANES 31.15 Planes Institucionales para la Prevención y Atención de Desastres de los Archivos

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
32 PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 32.1 Planes de Transferencias Documentales Primarias

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
820

 COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
32 PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 32.2 Planes de Transferencias Documentales Secundarias

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
5 BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
6 CERTIFICADOS 6.1 Certificados Disponibilidad Presupuestal

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
6 CERTIFICADOS 6.2 Certificados Registro Presupuestal de Compromiso

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
8 COMPROBANTES CONTABLES 8.1 Comprobantes Contables de Ajustes 
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800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
8 COMPROBANTES CONTABLES 8.2 Comprobantes Contables de Causación

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
11. CONCILIACIONES BANCARIAS

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
16 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 16.1 Declaraciones de Impuesto Industria y Comercio ICA

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
16 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 16.2 Declaraciones de Impuesto sobre las Ventas IVA

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
16 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 16.3 Declaraciones de Renta y Complementarios

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
16 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 16.4 Declaraciones de Retenciones en la Fuente

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
18 ESTADOS FINANCIEROS DE PROPÓSITO GENERAL

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
23 INFORMES 23.12 Informes de Ejecución Presupuestal

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
23 INFORMES 23.25 Informes Trimestrales de Balance  y de Ejecución Presupuestal

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
25 INSTRUMENTOS DE CONTROL 25.3

Instrumentos de Control de Entradas y Salidas de Mercancía 

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
25 INSTRUMENTOS DE CONTROL 25.7

Instrumentos de Control de Puntos de Ventas

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
27 LIBROS CONTABLES AUXILIARES

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
28 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES 28.1 Libro Diario

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
28 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES 28.2 Libro Mayor

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
28 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES 28.3 Libros de Socios y Accionistas

800
SUBGERENCIA DE ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA
830

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

FINANCIERA
37 REGISTROS

37.1

Registros de Apertura de Presupuesto


