
OBJETIVO: 

FECHA FORMULACIÓN Enero 26 de 2021 PROCESO: Gestión Administrativa y Financiera ÁREA: 

R
E
S

Realizar la contratación del Componente Criptográfico 
(CMS) Funcionalidades Completas
(Verificación de certificados, y validación de 
documentos firmados).

Especialista de proyectos OAPI - TICs Servicio contratado 1 Anual 10.00%

Realizar la contratación del Correo Electrónico Seguro 
y Certificado para la cuenta ventanillaunica@ Profesional de Gestión OAPI - TICs Servicio contratado 1 Anual 10.00%

Establecer el número de licencias requeridas para la 
implementación del  formato PDF / A 

Profesional / Profesionales de Gestión OAPI - TICs /  
Coordinadora - Técnico Operativo - Contratista 
GestiónAdministrativa / Informe 1 Anual 10.00%

Realizar estudio de mercado a partir del número de 
licencias requeridas para la implementación del  
formato PDF / A 

Profesional de Gestión OAPI - TICs Estudio de mercado 1 Anual 10.00%

Adelantar estudio de mercado a partir del diagnóstico 
llevado a cabo en 2020  sobre la digitalización de la  
documentación  del archivo acorde a las TRD de la 
entidad.

Contratista Coordinación Gestión Administrativa  /  
Técnico Operativo / Coordinadora Estudio de mercado 1 ñ 10.00%

A partir de la identificación de los documentos 
electrónicos que la entidad produce, realizar un 
análisis de las necesidades de almacenamiento virtual 
en servidores para archivo central de la entidad.

Profesional de Gestión OAPI - TICs / 
Contratista  /  Técnico Operativo / Coordinadora  
Gestión Administrativa

Informe 100% Anual 15.00%

A partir de la parametrización  las TRDs en el aplicativo 
SGD - SADE, iniciar la ejecución con las unidades 
documentales

Contratistas  / Técnico Operativo / Coordinadora 
Gestión Administrativa

Porcentaje Unidades 
Documentales en el 
aplicativo SGD - SADE

50% Semestral 15.00%

Mantener actualizado el  
modelo integrado de 
planeación y gestión 

(MIPG) 

Fortalecer la dimensión de 
Información y 
Comunicación

CRONOGRAMA DE TRABAJO DE 
LA TAREA

1 2 3

FRECUENCIA DE 
MEDICIÓN

PONDERACI
ÓN DEL 

INDICADOR

PLAN DE ACCIÓN

Desarrollar estrategias acordes a la normatividad legal vigente, las cuales aseguren la preservación digital de la documentación electrónica a largo plazo de archivo de Artesanías de Colombia.

Coordinación de Gestión Administrativa RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO
Yaneth Muñoz

Plan de Preservación 
Digital 
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(ESTRATEGIA)
PROGRAMAS / 

PROYECTOS

INICIATIVA
TACTICA ESTRATÉGICA 

(ACTIVIDAD)
TAREA RESPONSABLE NOMBRE DEL INDICADOR 

O PRODUCTO META
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Realizar  informe sobre los Expedientes Documentales 
Electrónicos generados por el ERP de la entidad. (En 
implementación).

Especialista de proyectos OAPI - TICs Informe 1 Anual 10.00%

Realizar  seguimiento al registro de la HOJA DE 
CONTROL en las Unidades Documentales 
correspondientes a los procesos contractuales e 
historias laborales acorde a la normatividad legal 
vigente.

Técnico Operativo  /  Contratiasta /  Coordinadora 
Gestión Administrativa Número de seguimientos 2 Semestral 10.00%
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