PLAN DE ACCION

Plan de Preservacion

e eame Digital
OBIJETIVO: Desarrollar estrategias acordes a la normatividad legal vigente, las cuales aseguren la preservacion digital de la documentacion electrénica a largo plazo de archivo de Artesanias de Colombia.
. 4 . L - .~ |RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO
FECHA FORMULACION Enero 26 de 2021 PROCESO: Gestion Administrativa y Financiera AREA: Coordinacién de Gestién Administrativa

(ESTRATEGIA)
PROGRAMAS /

PROYECTOS

Mantener actualizado el
modelo integrado de
planeacién y gestion

(MIPG)

INICIATIVA
TACTICA ESTRATEGICA
(ACTIVIDAD)

Fortalecer la dimensién de
Informaciény
Comunicacion

Realizar la contratacién del Componente Criptografico
(CMS) Funcionalidades Completas

RESPONSABLE

NOMBRE DEL INDICADOR

O PRODUCTO

META

FRECUENCIA DE

MEDICION

Yaneth Mufioz

PONDERACI
ON DEL
INDICADOR

i
CRONOGRAMA DE TRABAJO DE |
LA TAREA

, o . Especialista de proyectos OAPI - TICs Servicio contratado 1 Anual 10.00%
(Verificacidn de certificados, y validacion de pecial proy vid Y ’
documentos firmados).

Realizar la contratacién del Correo Electrénico Seguro
y Certificado para la cuenta ventanillaunica@ Profesional de Gestion OAPI - TICs Servicio contratado 1 Anual 10.00%
, . . . Profesional / Profesionales de Gestion OAPI - TICs /
Establecer el nimero de licencias requeridas para la K .. ) .
. L, Coordinadora - Técnico Operativo - Contratista
implementacion del formato PDF/ A » . . Informe 1 Anual 10.00%
GestidonAdministrativa /

Realizar estudio de mercado a partir del nimero de
licencias requeridas para la implementacion del Profesional de Gestion OAPI - TICs Estudio de mercado 1 Anual 10.00%
formato PDF / A
Adelantar estudio de mercado a partir del diagnéstico
llevado a cabo en 2020 sobre la digitalizacion de la Contratista Coordinacién Gestion Administrativa

v . R ‘gitalizact L. : R fnact . I n i) / Estudio de mercado 1 f 10.00%
documentacién del archivo acorde a las TRD de la Técnico Operativo / Coordinadora
entidad.
A partir de la identificacién de los documentos
elzctrcl’)nicos Iue Ialelntidlad roduce r:alizar un eijes eliel) dle Gresiifln DAF = 106/

L. q R P ! K ) Contratista / Técnico Operativo / Coordinadora Informe 100% Anual 15.00%
analisis de las necesidades de almacenamiento virtual -, - .

. K K Gestion Administrativa
en servidores para archivo central de la entidad.
A partir de la parametrizacion las TRDs en el aplicativo . L . . Porcentaje Unidades
, ) Contratistas / Técnico Operativo / Coordinadora

SGD - SADE, iniciar la ejecucién con las unidades : / : & o/ : Documentales en el 50% Semestral 15.00%

documentales

Gestion Administrativa

aplicativo SGD - SADE




|

CRONOGRAMA DE TRABAJO DE |

LA TAREA \

ON DEL |
INDICADOR

(ESTRATEGIA) INICIATIVA PONDERACI

‘ NOMBRE DEL INDICADOR FRECUENCIA DE
PROGRAMAS / TACTICA ESTRATEGICA RESPONSABLE

O PRODUCTO MEDICION
PROYECTOS (ACTIVIDAD)

Realizar informe sobre los Expedientes Documentales

Electrénicos generados por el ERP de la entidad. (En Especialista de proyectos OAPI - TICs Informe 1 Anual 10.00%
implementacion).

Realizar seguimiento al registro de la HOJA DE
CONTROL en las Unidades Documentales
correspondientes a los procesos contractuales e
historias laborales acorde a la normatividad legal
vigente.

Version 1 100% 0%

Elaboré: Yaneth Mufioz - Coordinacidn Administrativa - Subgerente Administrativa y Financiera

Técnico Operativo / Contratiasta / Coordinadora

L. L . Ndmero de seguimientos 2 Semestral 10.00%
Gestién Administrativa

Revis6: Profesionales de Gestién OAPI / Especialista de Proyectos OAPI

Aprobé: Sara Consuelo Sastoque Acevedo - Subgerente Administrativa y Financiera

INSTRUMENTO ARCHIVISTICO - MEDICION PARA PES




