artesanias
de colombia

PLAN DE ACCION

Plan Institucional de Archivos

PINAR

OBJETIVO:

Definir y establecer el Plan Institucional de Archivos para el mejoramiento de la Gestién Documental de Artesanias de Colombia en la

vigencia 2020.

Esta herramienta identifica los aspectos criticos en el &rea de Ges

FECHA MODIFICACION

(ESTRATEGIA)
PROGRAMAS /

PROYECTOS

31 de Octubre de
2020
INICIATIVA
TACTICA
ESTRATEGICA
(ACTIVIDAD)

ion Documental de Artesanias de Colombia.

PROCESO:

Gestion Administrativa y Financiera

AREA:

Coord Gestién

. . RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO
Administrativa

Yaneth Mufioz

Mantener actualizado
el modelo integrado de
planeacién y gestion
(MIPG)

Fortalecer la

dimensién de
Informacion y
Comunicacién

FRECUENCIA . CRONOGRAMA DE TRABAIO INFORME DE AVANCE Y CUMPLIMIENTO
TG NOMBRE DELINDICADORO -\ s PONDERACION DE LA TAREA FECHA: Octubre 6 de 2020
PRODUCTO . DEL INDICADOR
MEDICION 1 2 3 AVANCE (%)  RESULTADO OBSERVACION
Actualizar y soc_lgllzar el Pl_a’n Institucional Tecnico Operativo - Coordinacion Plan aprobado por Comité Institucional de Gestién y Desempefio: OAPI-FOP-
para la prevension y atencion de desastres de L . = L I
X B X N Administrativa / Comité Paritario - 4 del 12 de junio de 2020.
los archivos en situaciones de riesgo en X o . Plan formulado y socializado 1 Anual 25 1 25 L . -
) o LS Subgerencia Administrativa y Se publicé en intranet el 6 de julio de 2020. Se anexa correo y pantallazo de la
coordinacion con el Comité Paritario de Salud |_. ; o
. ) Financiera publicacion.
Ocupacional de la entidad.
Articular la gestion documental de la entidad Tecn_lc_o Op_eratlvo_ Subgerenma . Se realiz6 la primera reunion el 30 de abril de 2020.
. . . Administrativa y Financiera / Actas de reunion 2 Semestral 25 2 12,5
con los lineamientos establecidos en el PIGA. B L N Se anexa Acta No. 1.
Coordinadora Administrativa
Politica actualizada y aprobada por Comité Institucional de Gestién y
Desempefio: OAPI-FOP-4 del 12 de junio de 2020. Se realiz6 su publicacién
Tecnico Operativo - Coordinacion en ISOLUCION en su version 2 del 24 de julio de 2020, en siguiente link
Actualizar y socializar la Politica de Gestion Administra‘:iva - Subgerencia Politica Gestién Documental 1 Semestral 25 1 25 http://artcalidad/IsolucionArtesanias/Administracion/frmFrameSet.aspx?Ruta=
Documental. Administrativa Fine?nciera actualizada y socializada Li4vRnIhbWVTZXRBcnRpY3Vsby5hc3A/UGFnaW5hPUJhbmNvQ29ub2Npb
Y WIIbnRVNEFYydGVzYW5pYXMvYS9hNDhIYzY1ZmE2N2I0Y2VIYTBMMGQ3MT
g4ZWYXNTJIYSOhNDhIYZY1ZmE2N2I0Y2VIYTBMMGQ3MTg4ZWYXNTJjYS5
hc3AmMSURBUIRIQ1VMTz050Tc=
Normograma actualizado y enviado a proceso legal para publicacién. El 3 de
agosto de 2020. Normograma publicado: Publicacién:
Actualizar el normograma de la entidad con Tecnico Operativo - Coordinacién . https://artesaniasdecolombia.com.co/PortalAC/C_nosotros/normatividad-que-
N . . L . . Normograma actualizado y . :
las normas existentes sobre archivo a nivel Administrativa - Subgerencia . 2 Anual 25 1 25 rige-a-la-entidad_362
. L N N N publicado e
nacional Administrativa y Financiera Archivo:
https://artesaniasdecolombia.com.co/Documentos/Contenido/35005_seg_e_i
nclus_normas_base_web_sep_30_20.pdf

Elabord: Yolanda Silva Oviedo - Técnico Administrativo - Subgerencia Administrativa y Financiera

Revis6: Yaneth Mufioz - Coordinadora Administrativa - Subgerencia Administrativa y Financiera

Aprob6: Sara Consuelo Sastoque Acevedo - Subgerente Administrativa y Financiera

100

AVANCE DEL PLAN




