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PLAN DE ACCION

Plan de Preservacién Digital

OBIJETIVO:

Desarrollar estrategias acordes a la normatividad legal vigente, las cuales aseguren la preservacién digital de la documentacién electrdnica a largo plazo de archivo de Artesanias de Colombia.

AREA: Coordinacién de Gestién Administrativa RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO Yaneth Mufioz

FECHA FORMULACION Junio 9 de 2020 PROCESO: Gestién Administrativa y Financiera

INFORME DE AVANCE Y CUMPLIMIENTO

CRONOGRAMA DE TRABAJO DE LA

(ESTRATEGIA) INICIATIVA FRECUENCIA DE PONDERACION DEL TAREA FECHA: Junio 12 2020
p RESPONSABLE p .
PROGRAMAS / PROYECTOS TACTICA ESTRATEGICA (ACTIVIDAD) NOMBRE DEL INDICADOR O PRODUCTO MEDICION INDICADOR
AVANCE (%) RESULTADO (0]:3Y434/:Yel[0] )
Diligenciar y apoyar a las dependencias en el diligenciamiento de la . . . . ., . . .,
. . ., . . . . Técnico Operativo / Contratistas / Coordinadora / Gestion |Matriz Activos de Informacidn aprobada y .
Matriz de Activos de Informacidn de la entidad, bajo los lineamientos . . . . ., . 1 Anual 10,00 %
. ., ., . Administrativa - Contratista Seguridad de la Informacién |publicada
de la Oficina Asesora de Planeacién e Informacién - Sistemas
Apoyar la elaboracion del protocolo de Clasificacion y Rotulado de la Técnico Operativo / Contratistas / Coordinadora / Gestion |Protocolo de Clasificacion y Rotulado 1 Anual 10.00 %
informacidn en la entidad. Administrativa - Contratista Seguridad de la Informacién |aprobado y publicado nua e
Adelgntar diagndstico sobre la dlg.ltallzauon de la documentacién del Cf)nt.ratlsta Coqrdmauon (.Sestlon Administrativa / Diagnéstico 1 Anual 20,00 %
archivo acorde a las TRD de la entidad. Técnico Operativo / Coordinadora
Mantener actualizadF),eI mod?IIo Fortalecer la dimensién de Informaciény  |Realizar la identificacion de los documentos electrénicos que la entidad Porcentaje de TRDs Analizadas con la
integrado de planeacion y gestion Comunicacién produce a través de las Tablas de Retencién Documental. Contratista / Técnico Operativo / Gestién Administrativa |identificacién de los documentos 90 % Trimestal 20,00 %
(MIPG) electroénicos.
Parametrizar las TRDs en el aplicativo SGD - SADE Contratistas / Técnico Operativo / Coordinadora Gestion |Porcentaje TRDs parametrizadas en el )
. . . 90 % Trimestal 20,00 %
Administrativa aplicativo SGD - SADE
Realizar informe sobre los Expedientes Documentales Electrdnicos Técnico Administrativo / Coordinadora Gestidon
) ) ~, . i L . Informe 1 Anual 10,00 %
generados por el ERP de la entidad. (En implementacién). Administrativa / Especialista de proyectos - Sistemas
Realizar acompafiamiento en el diligenciamiento de la HOJA DE
CONTROL en las Unidades Documentales correspondientes a los Técnico Operativo / Contratiasta / Coordinadora Gestidn . .
S .. . . Hojas de Control aplicadas 2 Anual 10,00 %
procesos contractuales e historias laborales, acorde a la normatividad |Administrativa
legal vigente.
100 % 0 %
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Revisé: Johana Andrade - Oficina Asesora de Planeacién e Informacion
Aprobo: Sara Consuelo Sastoque Acevedo - Subgerente Administrativa y Financiera




