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PLAN DE ACCION

Plan de Preservacién Digital

OBIJETIVO: Propender por la conservacion, preservacion, autenticidad, uso, accesibilidad y comprension de los expedientes documentales producidos por las diferentes areas de la entidad.
A . . . . . . 4 . Subgerencia Administra y Financiera- .
FECHA FORMULACION 31 de enero de 2020 PROCESO: Gestion Administrativa y Financiera AREA: Coordinacion de Gestion Administrativa RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO Yaneth Mufioz
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Definir los lineamientos de los documentos electrénicos en cada uno de
los pr9ces.c’>s dela gestlon. do<:‘umer1t'all (produccion, gestion y tramite, Tecnico Operativo de la Subgerencia Administrativa y ]
organizacion, transferencia, disposicién de los documentos, . . e . . Documento elaborado 1 Anual 20,00 %
.. ., ) . Financiera - Coordinacion Administrativa
preservacion a largo plazo y valoracion) en el Sistema de Gestion
Documental. SADE.NET
Definir el Modelo de Requisitos para la gestién de documentos " ..
L. . .. . . . . .. . _ |Documento: "Modelo de Requisitos para la
electroénicos en el sistema de gestion documental de acuerdo a las Coordinadora Administrativa - Subgerencia Administrativa o, ..
. . . . . . gestion de documentos electrénicos 1 Anual 20,00 %
funcionalidades del sistema. Documentos- Flujos Documentales en y Financiera laborad
SADE.NET elaborado
Mantener actualizado el modelo ) .. ..
. ., ., Fortalecer la dimensién de Informacién y
integrado de planeacion y gestiéon ., . . . . . . . . _ .
(MIPG) Comunicacion } Migrar base de datos de los archivos fisicos de la entidad en el sistema [Tecnico Operativo de la Subgerencia Administrativa y base de datos en el sisterna 1 Anual 20.00 %
de gestion documental SADE.NET, para su gestion, tramite y control. Financiera - Coordinacion Administrativa YR
Elaborar e implementar como minimo dos flujos documentales que Tecnico Operativo de la Subgerencia Administrativa y )
.. .. . . . .., . . . Flujo Documental 2 Semestral 20,00 %
optimicen los procedimientos de la entidad. Financiera - Coordinacion Administrativa
L . Coordinadora Administrativa - Subgerencia Administrativa o
Formular el plan de preservacién digital para el cuatrenio y Financiera Plan de preservacion digital aprobado 1 Anual 20,00 %

Elaboré: Sandra Vargas - Coordinadora Administrativa (E) - Subgerencia Administrativa y Financiera
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