Tl PLAN DE ACCION 2019 Plan de Coservacién Documental
de colombia
TIVO: Garantizar la conservacién y preservacion de cualquier tipo de informacién, independientemente del medio o tecnologia con la que se elabore, manteniendo los atributos de unidad, integridad, autenticidad, inalterabilidad, originafidad, fiabilidad y accesibilidad, de toda la documentacién
OBJETIVO: de ADC, desde el momento de su produccién, a través de su periodo de vigencia y hasta su disposicién final, de acuerdo con la valoracién documental
Subg o Administray
: . . . . . Financiera- Coordinaci6n de . )
FECHA FORMULACION 31 de enero de 2019 PROCESO: Gestién Administrativa y Financiera AREA: Gestion de Recursos Humanos y RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO Diego Fernando Oviedo Mesa
Fisicos
A A OGRAMA D A OR DE AVA
AIEGIA R A AREA ECPANCAR OMB DICADOR O . ADE PONDERACIO A
PRO A A PRO O g g © PROD 0O D O D DICADOR
A DAD 4 AVA R ADO
fesional i
i Socializar con los funcionarios de la :Lom?rs\'i:;:t:/ ‘;bgiir:::c?era- Mecanismos de socializacion
entidad los temas relacionados con O y X utilizados para la temética de 2 Semestral 20,00% 0%
i Coordinacion Gestién de Recursos :
la conservacion documental. - conservacién documental
Humanos y Fisicas
Inspeccionar y realizar Profesional Subgerencia Informes del estado del
mantenimiento af sistema de Administrativa y Financiera- sistema de almancenamiento 6 gimensual 20,00% %
almacenamiento de archivos Coordinacién Gestion de Recursos de archivos fisicos, '
fisicos. Humanos y Fisicas presentados
X Profesional Subgerencia -
Mantener actualizado el Fortalecer la dimension |Monitorear y controlar tas . . N . Reportes de las condiciones
i i condiciones ambientales de los Administrativa y Financiera- ambientales de los repositorios 12 Mensual 20,00% 0%
modelo integrado de de Informaciény clon Coordinacién Gestion de Recursos ! P A
planeacion y gestién (MIPG) Comunicacion repositorios documentales. Humanos y Fisicas documentales, realizados
Profesional Subgerencia
Almacenar y Re almacenar la Administrativa y Financiera- Reporte de cajas y carpetas
documentaci6én en unidades de T v . P R Jasy carp 6 Bimensual 20,00% 0%
. Coordinacién Gestion de Recursos cambiadas.
conservacion adecuadas. fs
Humanos y Fisicas
Elaborar plan de emergencias para {Profesional Subgerencia
1a atencién de desastres que Administrativa y Financiera- .
E 1 2 0%
puedan afectar fa documentacién |Coordinacién Gestion de Recursos Plan Emergencia elaborado Anual 0.00%
de la entidad Humanos y Fisicas
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