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META: Sistematización de  
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ArchivoArchivo Central Archivo de Gestión

INTERVENCIÓNORGANIZACIÓN

Identificar Estado

Lineamientos

Aplicación TRD
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Transferencias 
Documentales
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Unificar

(Con lo intervenido)
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Eliminación
Medio Técnico

Conservación Total

Digitalización

- Depuración
- Cambio de U.C.

Unidades Organizadas 
(TRD vigente)

Actividades Diarias
- Inventario Documental
- Validación  Documental
- Re empaque
- Codificación

SGDEA

- Implementación de Flujos  Doc.
- Administración Documental .
- Implementación TRD

PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL



Estado de avance de actividades
ACTIVIDAD

ESTADO

N I % Periodo de 
Finalización

Culminación Organización Documental X 65 Q4

Transferencias Documentales  2011  - 2012 – 2013 X 50 Q3

Proyecto Digitalización Fondo Acumulado (contabilidad) X 60 Q3

Actualización Tablas de Retención Documental. X 60 Q3

Documentar procesos y procedimientos de las actividades de Gestión Documental X 40 Q3

Crear Manuales e Instructivos Pertinentes X 40 Q4

Creación de Documento Oficial del Programa de Gestión Documental. X 40 Q3

Implementación del  Sistema de Gestión Documental (SGDEA) en  la entidad X 90 Q3

Finalización de  Valoración Documental X 60 Q4

Implementación y Aplicación del Programa de Gestión Documental X Q4

Convenciones – Estado de avance de 
la actividad. N: Ninguno I: Iniciado F: Finalizado %: Porcentaje aprox. 
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